借阅档案审批表
	借 阅 人
	
	单位（部门）
	

	借阅时间
	        年    月    日
	联 系 方 式
	

	借阅事由
	

	借阅内容
（文件名称归档号）
	文件名称
	本卷件数
	本卷页数
	     归档号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	借阅部门负责人签字
	                              年    月    日

	文件立档单位负责人
	                              年    月    日

	借阅单位主管校领导签字
	                              年    月    日

	档案馆

负责人签字
	                              年    月    日

	经手档案员
签字
	            年    月    日
	备注
	

	案卷归还情况
	
	归还日期
	   年     月     日


注：借出档案一周内必须归还，如还没利用完，需持所借档案，到档案馆重新办理借阅手续。
